


附件6：         
稳岗返还政策填表说明

一、申请报告
    报告要按照附件1的格式填写，报告中的数字要和表格中的数字相吻合 。   
2、 一般企业失业保险稳岗返还申请表（附件2）、经营困难企业失业保险稳岗返还申请表）（附件3）
	1、单位名称：要写全称，并加盖公章。
	2、法人代表：填写企业的法人代表要与企业申请意见栏企业负责人以及《营业执照》、《银行开户许可证》的法人代表相符。
	3、单位地址：企业实际办公地址 。
	4、联系人和方式：填写具体申报人的办公电话及手机，不可只填座机，不要填写法人代表或科室负责人的电话，如联系不上后果自负。
7、开户银行账号：为企业基本存款户的银行账户，要与《银行开户许可证》相符。
8、职工人数：填写2018年年末应发工资的人数、停薪休假的人数之和，应与上年末缴费人数大致相等，如果相差较大则说明有应参保未参保的人员，要在报告中写明原因。
9、裁员人数：是指企业原因终止、解除劳动合同的人数（如企业因经营不善、经营困难等与职工解除劳动合同，单位提出经双方协商同意解除劳动合同等）。
10、裁员率：等于裁员人数除以职工人数乘以100%，保留2位小数（2018年山东省登记失业率为3.35%，高于、等于的企业不能申报）。
11、申请返还金额:按上年度企业与个人缴费总额的50%填写，元以下4舍5入。
    12、经营困难情况：营业收入下降情况按照2018年和2019年（1—6月）企业所得税申报表如实填写。其他两项按相关实际情况如实填写。（一般企业申报表无此项）
13、申请资金用途：如无特殊情况请全部选择用于缴纳社会保险费。
14、单位承诺：由负责人（法人代表）亲笔签字并加盖单位公章。
15、申请表请正反面打印在一张纸上，一式两份。
三、2018年企业增员、减员汇总表（附件4）
1、单位名称要写全称，加盖公章。
2、上年末缴费人数填写2017年12月缴费人数。
3、全年增加人数：填写2017年12月份交费后至2018年12月缴费前增加人数，并等于附件5表中增员的人数。人数要与人力资源和社会保障一体化系统的增员人数相对照，不符的单位要写出说明。
4、全年减少人数：填写2017年12月份交费后至2018年12月缴费前减少人数，并等于附件5表中减员的人数。人数要与人力资源和社会保障一体化系统的减员人数相对照，不符的单位要写出说明。
5、年末缴费人数：2018年12月缴费人数。
6、表间勾稽关系：上年末缴费人数+全年增加人数-全年减少人数=年末缴费人数。
四、2018年企业增员、减员花名册（附件5）
1、单位名称：写全称加盖公章。
2、增加栏填写2018年增员人数，与2018年企业增员减员汇总表（附件4）中的“全年增加人数”一致。
3、减少栏内填写2018年减员人数，与2018年企业增员减员汇总表（附件4）中的“全年减少人数”一致。
4、此表填写2017年12月份交费后至2018年12月缴费前增加人数与减员人数，与附件4中“全年增加人数”、“全年减少人数”人数相符。2017年12月份缴费以后增减的人数填在2018年1月，2018年12月缴费之后增、减的人员不填写。所附材料按填写顺序。
5、减员原因与《解除、终止劳动合同证明书》的原因一致不可简写，属裁员的在后面加“√”。
6、企业要提供社会保险增员表和《淄博市劳动用工和就业失业登记花名册》的原件及复印件，复印件要加盖公章，复印件与原件要认真核对。原件要单独装入一个文件袋中保管（在文件袋的皮面上写上：某某单位增员表），待上级部门复核后退回原单位。复印件要求加盖公章，与人力资源和社会保障系统查询对照无误后按表中顺序附到附件5后面。
7、企业要提供社会保险减员表以及解除、终止劳动合同证明书（违纪辞退的要附红头文件）的原件及复印件，退休人员退休审批表（提供带姓名及人社部门盖章一页即可）复印件，死亡人员死亡证明书复印件。复印件与原件要认真核对。原件要单独装入一个文件袋中妥善保管（在文件袋的皮面上写上：某某单位减员表），待上级部门复核后退回原单位。复印件要求加盖公章，与人力资源和社会保障系统查询对照无误后按表中顺序附到附件5后面。
六、企业在银行开设的基本账户：复印件与原件核对无误后加盖公章留存，原件退回。
七、所有材料按规定装订
统一用A4白色纸张，加封面。外加同等大小塑料皮抽杆夹，不装订）。顺序为：
1、申请报告；
2、申请表（两份）；
3、2018年企业增减员汇总表（附件4）；
4、2018年企业增员、减员花名册（附件5）；
5、企业《营业执照》执照副本 (复印件)；
6、企业完税证明(可到网上山东省税务局办税平台，自主打印)；
7、基本户《开户许可证》（复印件)；
8、以前年度申请稳岗补贴政策的，需提供稳岗补贴使用的会计凭证复印件。
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