张店四中2025-2026 学年度
第二学期信息化工作计划​
一、指导思想​
以学校 “质量立校、特色兴校、科技强校” 的总体办学思路为核心指导，立足教育教学实际需求，坚持务实、求真的工作原则，持续深化现代教育技术在校园的普及应用。在过往工作经验的基础上，推动信息教学从 “局部试点” 向 “全面普及” 转变，实现信息化管理从 “粗放型” 向 “规范化” 升级。通过强化管理机制建设，提升全体教师对新技术、新理念的接受度与应用能力，以智慧校园的标准严格衡量各项工作，确保信息化建设与应用深度融入校园教学、管理、服务各环节，为学校高质量发展提供有力的技术支撑。
二、工作目标​
设备保障目标：确保教室多媒体设备、计算机机房设备、办公设备的完好率达 98% 以上，故障响应时间不超过 2 小时，维修完成率达 100%，保障教育教学活动无技术中断。
教师发展目标：实现教师信息化素养培训全覆盖，85% 以上教师能熟练运用 AI 教学工具、一体机等设备开展融合式教学，40% 以上教师参与各级信息化教学比赛并获奖。​
项目推进目标：完成教室一体机全面维护、有线无线网络统一行为管理方案落地，确保信息化示范校建设相关指标全部达标。​
管理优化目标：完善信息员管理队伍建设，规范机房管理流程，做好机房设备维护工作。​
安全保障目标：建立健全网络安全防护体系，实现校园网络安全事件零发生，保障师生信息安全与校园数据安全。
三、工作重点​
设备运维保障：做好日常教室多媒体设备、计算机机房设备、校园网络系统的检查与维护，确保硬件设施稳定运行。
赛事组织推进：统筹协调各级信息化教学比赛（如课件制作大赛、智慧课堂教学评比等），做好赛前动员、培训指导、作品选拔与报送工作。​
教师能力提升：聚焦 AI 技术与教学融合，开展分层分类的信息化培训，提升教师运用信息技术打造高效课堂、促进学生深度学习的能力。​
中考技术支持：为中考学科（如信息技术操作考试、中考英语口语等）提供全程技术保障，包括设备调试、系统测试、应急方案制定等，确保中考相关工作顺利开展。​
制度与安全建设：完善信息化管理制度（如信息员管理制度、机房管理制度等），推进网络安全防护体系建设，保障校园信息化规范、安全运行。​
四、具体措施​
（一）夯实常规运维，保障教育教学健康运转​
计算机机房保障工作​
[bookmark: _GoBack]设备准备：开学前 1 周（2 月 28日 - 3 月 2 日），由信息技术中心完成各机房电脑、服务器、投影等设备的全面检修，申购并储备足额的维修工具（如螺丝刀、测线仪）和耗材（如键盘、鼠标、网线），确保开学即能正常使用。​
人员与制度落实：明确各机房管理员（由信息技术教师兼任），签订管理责任书；制定机房卫生清扫时间和标准，确保机房环境整洁。  
教学配合：管理员提前与任课教师沟通教学计划，预留机房使用时间；建立 “机房使用登记本”，记录每次使用的班级、时间、设备状况，任课教师签字确认，激发其管理责任感。​
教师与科室用机维护​
主动服务机制：信息技术中心成立 3 人维修小组，实现 “当日报修、次日解决”，特殊紧急情况（如教师上课用机故障）即刻响应。
规范管理流程：针对人员调整情况，按 “旧机回收 - 检测维修 - 新机发放 - 登记备案” 的流程办理用机交接，避免设备流失；期末回收各科室冗余电脑，统一检测、维修后入库，用于补充备用机。
教室一体机维护​
定期检修：维修小组对全校教室一体机进行定期全面检查，重点测试触控功能、音响、投屏连接等，形成《一体机维护报告》，反馈至年级组，对损坏设备及时维修或更换。
（二）聚焦示范校建设，推进信息化重点项目—教师信息化素养培训
分层培训设计：​
基础层：针对中老年教师，开展 “AI 教学工具入门” 培训（如 AI 课件生成工具、语音转文字工具），帮助其快速掌握实用技能。​
提升层：针对青年教师，开展 “信息化与学科融合” 专题培训，推送专家讲解 AI 个性化教学、智慧课堂设计，结合案例演示如何利用一体机开展互动教学。​
精英层：选拔有潜力的教师，开展 “信息化比赛备赛指导”，针对课件制作、微课设计、智慧课堂教学评比等赛事，提升获奖率。​
培训考核：每次培训后组织小测试（如实操制作 AI 课件），考核合格者颁发培训证书，考核结果纳入教师年度信息化工作考核。​
中考学科技术支持​
考前准备：提前与教务处沟通中考信息技术操作考试安排，确定考试机房，提前一周完成考试系统安装、调试及压力测试，模拟考试流程，排查技术漏洞。​
考中保障：考试期间（按教育局安排），信息技术中心安排 2 名技术人员全程值守，处理设备故障、网络中断等突发情况；考试结束后，完成数据上传、备份，确保考试数据安全。​
网络安全防护​
安全排查：每月第 4 周开展校园网络安全排查，重点检查服务器漏洞、终端病毒、数据备份情况，形成《网络安全排查报告》，及时修复漏洞、清除病毒。​
安全培训：开展全校师生网络安全宣传周活动，通过主题班会（学生）、专题讲座（教师）讲解信息泄露防范、网络诈骗识别、数据安全保护等知识，提升安全意识。
五、保障机制​
组织保障：成立以校长为组长、分管副校长为副组长、信息技术中心主任、教务处主任、政教主任为成员的信息化工作领导小组，每月召开 1 次工作例会，统筹协调各项工作，解决推进中的问题。​
人员保障：明确信息技术中心人员分工，同时鼓励其他学科教师参与信息化建设（如担任信息员、参与比赛），形成 “全员参与” 的工作氛围。​
