淄博市张店区沣水镇第二小学管理机构

	名称
	职能
	负责人
	电话

	教学中心
	负责的学校的教育教学工作，具体包括落实“双减政策”、规范办学行为，扎实做好教研组教研工作，不断提高教学质量，不断提升群众满意度。
	王  潇
	0533-2279485

	科研中心
	负责学校课题工作、校本培训工作、新教师的培养工作、学籍工作。
	鹿依林
	0533-2279485

	少先队、德育中心
	负责学校的少先队工作，具体包括队干部的培养、各中队辅导员的管理、重大节日的升旗、新生的入队仪式等相关工作。班主任的培训管理工作、家校沟通工作、家庭教育指导工作、重要节庆日的庆祝活动。
	李  薇
	0533-2276563

	办公室
	负责上级通知的上传下达，宣传、教育事业统计，协助工会做好人事相关工作。
	陈  艺
	0533-2279623

	安全中心
	负责学校师生的安全教育工作；制定教职工安全责任书及明确各岗位安全管理职责；制定学校各项安全管理制度及应急预案；定期检查校舍、消防及重点部位的巡查工作；配合和组织学校安全应急演练和紧急避险演练。
	王悦悦
	0533-2273559

	计财中心
	负责学校一切与财务有关的工作，主要是报账、工资的核算与调整、学校预算的制定等。
	王国华
	0533-2279650

	后勤中心
	是学校正常教育教学工作开展的重要保障部门，主要有物品采购、基础设施的维护与保养等。
	崔宏彬
	0533-2279650


