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一、组织纪律
1.不旷工，不迟到，不早退，周一按时参加升旗仪式，班主任老师站在本班学生后面，其余教职工在全体学生后面，站成两排。
2.值班领导和教职工每天上午分别于7：20和7︰30、下午冬季值班领导1：00，其余教职工1︰10到校，夏季作息时间值班领导1点30到校值班，其他教职工1点40之前到校。教职工到校门前下车，自觉将自行车、电动车停放在车棚里指定位置，整齐排好；开车的老师自觉控制车速不超过 5km/h，按规定停放在校园机动车指定区域。班主任每天早上晨读前必须到班内及卫生区内巡视一遍。
3.入校后，外出及时向对应负责人请假并填写假条，返回后及时销假；事假、病假、公假按学校规定履行审批流程，病假需提供相关医疗证明。
4.工作期间，不无故串办公室，不在办公室吃饭。
5.办公室应保持安静，不应干扰和影响他人办公，不做与工作无关的事情，不上网聊天、玩游戏。带学生进办公室教育、谈心或订正作业、辅导等，要尽量注意不影响他人的工作或学习。
6.办公室应保持整洁，禁止吸烟，保证地面无纸屑杂物、桌面办公用品摆放整齐，室内无积灰、墙面无蛛网浮灰。
7.办公时间内，教师子女不得在办公室逗留。
8.进教室上课后不得以任何借口脱离课堂；严禁酒后上课，不能把自身不良情绪带入课堂；上课期间不得接听电话，手机设为静音状态。
二、道德规范
9.国歌响起时，校园内全体教师要面向国旗方向立正站好、行注目礼，升国旗要脱帽致敬。
10.教师服装要简洁、大方、庄重。女教师切忌珠光宝气、五颜六色，切忌浓妆和指甲鲜艳，切忌披头散发，切忌穿太透的服装和饰物太多；男教师以休闲正装、得体便装为宜，整洁大方，切忌头发蓬乱和染发，切忌指甲过长和指甲藏垢，切忌项链粗大或挂坠子，切忌室内戴墨镜，切忌裤管卷过膝盖，切忌穿鲜艳花上衣和裤子，切忌赤脚穿凉鞋，切忌穿短裤。
11.教师态度要和蔼可亲，精力充沛，举止适度。当学生向老师问好时，教师要微笑致意，并同时说“你好”。
12.同事之间宽容待人，相互协作，不谈对集体和个人不利的话，不做有损集体和个人利益的事，营造良好的人际环境。
13.教师之间不宜用“哥、姐”称呼；对年长者的称呼应在其姓后加“老师”，一般不应直呼对方名字。	
14.家长到校，热情接待，耐心与家长交流孩子的教育问题，尊重每一个孩子家长，切忌大声训斥家长。线上通过微信等渠道与家长沟通时，需使用文明用语，沟通内容仅限学生教育、家校协作相关，不得发布无关信息、不随意私聊家长进行与教学无关的交流，不得利用家校沟通渠道向家长提出不合理要求。
15.不接收家长的现金和有价券证；不得以任何借口向家长、学生索要礼品,或暗示家长、学生送礼。
16.对来校客人有礼貌，如有询问应热情解答。
17.尊重学生人格，不体罚和变相体罚学生，不讽刺挖苦学生。
18.教师推广语为：“请您回答这个问题”,“请坐下”；“别紧张，再动脑筋想一想，你肯定能行”；“你学习上肯动脑筋了，比以前有进步了，老师真为你高兴”；“没关系，不懂的地方提出来问老师，老师会再讲解一遍的”；“只要你肯下功夫，一定能学好，老师会帮助你的，我们一起共同努力”；“对不起，老师这个字误写了，感谢你为老师指出来”；“请你振作精神，专心听讲”；“你违反了纪律，应冷静考虑一下，这样做到底对不对？对自己和别人有什么危害?下课后来找我谈谈你的想法”；“你应该相信自己并不比别人差，老师和同学们期待你认真学习，积极动脑，及时完成作业，你马上就会赶上大家的”；“不要紧张，请你再听听，再想想”等。
19.教师忌语为：“神经病、笨蛋、猪猡、智商太低、傻瓜”等；“你小心点,看我怎么收拾你”；“叫你爸爸、妈妈来，让他们收拾你”；“不想上课，给我出去”；“要是自己的孩子，我早就不客气了”；“靠边站，等会我再处理你”；“笨得要命，我看你不会再有出息了”；“声音响一点，是不是饭没吃饱”；“你这个人有毛病，叫你爹娘带你到医院去看看”；“听见没有，你长着两只耳朵干什么的？”等。
20.严禁从事有偿补课、有偿家教，不得组织、参与校外培训机构的补课教学，不得介绍学生参加校外有偿补课。严禁在校园内、学生面前发表不当言论，不得传播虚假信息、负能量内容，不得参与任何违法违规、违背公序良俗的活动。
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21.严格落实“双减”要求，规范作业设计与批改，不得布置机械性、重复性作业，不得要求家长打印作业、代批作业、检查作业，不得利用手机等电子产品布置书面作业。
22.关注学生心理健康，发现学生出现情绪异常、行为孤僻、厌学等情况时，及时与学生谈心沟通，并第一时间上报学校德育处/心理辅导老师，配合做好心理疏导工作。
23.预备铃响后，按时进教室组织学生。教师在课堂上，必须讲普通话，语言要规范，板书要工整。
24.课堂上认真组织教学，及时纠正学生不良姿势，课堂常规好。
25.认真组织眼保健操，保证做操质量。
26.班主任按时组织学生放学、静校，送学生到学校指定位置。
27.无论校内校外，发现违纪学生，及时制止教育，维护学校声誉。
28.学生集会或外出活动，按要求到所指定班级组织管理学生，遵守大会纪律。
29.国歌响起时，校园内所有学生要面向国旗立正站好，少先队员敬队礼。
四、集体活动
30.配合协助年级（行政）组长、教研组长搞好组内活动，并积极参与，集体主义观念强。
31.教师线下集会、外出集体活动或线上会议/教研，必须按时参加，有特殊情况需提前请假。线下开会时要坐端正，并认真做好记录，会议期间不随便交谈，不看与会议无关的书籍、报纸、杂志等；线上参会时保持环境安静、开启摄像头，全程专注参与。线下、线上会议期间手机均应保持在静音状态。
32.积极参与学校、教研组组织的集体备课、听课评课、教研学习等活动，按时完成教研任务，主动分享教学经验与心得。
33.熟知学校消防、防震、防踩踏等应急处置流程，积极参与学校组织的应急演练，遇突发情况时，第一时间保护学生安全并按规定上报。发现学生身体突发不适时，立即进行初步处置并联系校医，同时通知家长，必要时协助送医。


