[bookmark: _Toc362597425]铝城第一小学学业水平检测规范

为了解学生真实学业状况，分析教学工作现象，解决教学中存在的问题，培养学生良好学习习惯，规范考试工作程序、严格考试过程管理，制定本规范。
1、检测题的印刷、分发注意保密，严禁利用任何方式提前透露试题。
[bookmark: _GoBack]2、本办法适用于上级部门组织的统一检测。
3、本办法由学校教导处负责组织实施。
第一部分    监考教师职责
1．考试前10分钟监考教师到考场组织学生，检查清理考场；主监教师到考试办公室领取试卷。领取时，要确认试卷。监考教师要开考前5分钟分发试卷，监考教师必须提醒考生待开考信号发出后方可答题。
   　 2．考生坐好后，监考教师应提醒学生注意以下几点：
   ⑴检查试卷，如有缺漏由监考教师检查并予以补换。
⑵考生必须在试卷规定的地方填写自己的姓名、考号、班级，不得在答题试卷的其他地方做任何标记。 
⑶提醒学生认真书写，保持卷面整洁。
(4)答题时，用蓝色或黑色钢笔答题。答案要求写在答题纸规定的相应位置，（除非有明确的说明，否则也不得另附纸张），否则答题无效。
   　 3．迟到超过15分钟的考生不准入场。开考后不允许提前离开考场。
    　4．在考试过程中，监考教师应忠于职守，不得擅自离开考场，不做题、不检查学生答题情况，不抽烟、不阅读书报或谈话，不做与监考无关的事情，带到现场的手机要关闭。不得擅自缩短或延长考试时间。
 5．监考教师要坚决制止违反考试纪律的行为。发现考生有违纪动向要及时给予警告、劝阻。
对计算器等文具，应检查是否符合考试规定，未经监考教师同意，考生不得相互借用文具。
 6．监考教师对试题内容不得做任何解释或提示，但对于考生就试卷印刷不清楚之处所提的询问，应当众作答。
   　 7．监考教师在考场内必须认真巡视检查，提醒学生认真核对试卷上姓名等栏目是否正确填写。
    　8．考试结束前15分钟，监考教师应提醒考生掌握时间。
    　9．考试结束信号发出后，监考教师宣布考生立即停止答题，在收试卷时应检查试卷是否齐全。试卷收交完毕，核对无误后要求学生离场。主监教师到办公室上交试卷，由验收人员验收。结束考试后需要维持学生秩序的由副监教师负责。
第二部分    学生书面检测要求
1．学生在考试前要做好各种应考准备，按规定时间进入考场。凡迟到15分钟者，一律不准参加考试。开考之后，不准离开考场。
2．学生应按指定座位就座，座位必顺保持前、后、左、右的间距。 
3．学生考试时，桌面只留规定考试用品，不得摆放其他物品和书籍。
4．学生接到考卷后，应先写上自己的姓名、班级等信息。用蓝色或黑色钢笔答题。要求字迹清楚，并保持卷面整洁。
5．考场内应保持肃静，学生不得任意走动或相互讲话，未经允许不得互借文具。 
6．学生在考试时，必须服从监考老师的指导。学生不得以任何借口要求老师暗示答题范围或内容。遇试题不明等情况，可在原座位举手示意。 
    7．答题完毕，应认真检查，不得在考场内高声议论。考试结束时间一到，学生应立即停笔坐好，将试卷 (包括规定应交的草稿纸)平放在考桌上，待老师收卷、清点数目完毕，方可离开考场。 
第三部分   阅卷教师职责
1．各学科要在阅卷前，学习研究试题参考答案和评分标准，选择部分试卷进行试阅，统一标准。
２．实行交换阅卷，流水作业，分工负责。对评分标准有不同意见，在教研组长主持下讨论研究，阅卷教师不得自行其是。疑难问题由教导处组织讨论解决。
3．准确把握评分标准，真正做到给分有理，扣分有据，防止发生偏宽、偏严、错阅、漏阅等现象，确保阅卷质量。 
4．集中阅卷，一律用红笔阅卷记分，阅卷教师不得携带其他笔进入阅卷场所。
5．用阿拉伯数字记分，只记得分，不记扣除分数，完全答错或未答的，记0分。
    6．每大题的得分，由阅卷教师写在题首得分栏内（或题号前）。大题中的小题得分，写在小题题目号前。记分要准确、工整、清楚。复核教师必须对每题的得分进行认真复核，并签字负责。 
7．成绩如需要订正，应在原来成绩上划一横线，另写正确的成绩。订正后要有订正人签名。
8．在阅卷过程中，各学科组长要组织专人对阅过的试卷进行抽样复查。发现错阅、漏阅、宽严不当、记分错误、题首与卷面不一致等情况，要及时通知阅卷教师注意并改正，改正完后由复查人签字。发现大面积错阅、漏阅、宽严不当、记分错误的，应组织人员对试卷重新审阅。
9．卷面分合计由2人合作完成。由教导处审阅后拆封，阅卷教师完成成绩计算上报（包括阅卷、总分合计、复查）工作。
第四部分    成绩反馈
1．根据相关要求，进行试卷分析并按时上交。教授多班的教师选择其中一班进行科学、合理、有效的分析。考试后的一周内向学生反馈。
2．成绩反馈呈现形式为等级制ABCDE。反馈给学生的成绩根据本学科评价标准做出的形成性评价与终结性评价相结合的综合成绩。
3．反馈适度保密性原则。在考试结果反馈中尊重和保护学生的隐私，严禁公开学生成绩。

